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Clanek 1

UVODNi USTANOVENI

1. Bezpecnostni rada obce s rozSifenou pusobnosti Nepomuk (dale jen ,Bezpecnostni
rada“) byla zfizena rozhodnutim (zfizovaci listinou) starosty mésta Nepomuk €.j. BR/3/14 ze
dne 06.11.2014 pro uzemi spravniho obvodu obce s rozSifenou plusobnosti. Bezpecnostni
rada byla zfizena v souladu s § 18 odst. 2 pism. a) a § 24 zakona &. 240/2000 Sb., o
krizovém Fizeni a o zméné neékterych zakonu (krizovy zakon), ve znéni pozdéjSich
legislativnich uprav.

2. Jednaci fad Bezpecnostni rady (dale jen ,Jednaci fad“) je vnittnim predpisem
Bezpecnostni rady, ktery upravuje jeji jednani.

3. Jednaci fad se vydava podle ¢lanku 8 Statutu Bezpecnostni rady.
4. Jednani Bezpecnostni rady je neverejné, pokud jeji pfedseda nerozhodne jinak.
5. Jednani Bezpecnostni rady se Fidi timto Jednacim fadem.

6. Informace z jednani Bezpec¢nostni rady se pro vefejnost a sdélovaci prostfedky poskytuji
v rozsahu schvaleném pfedsedou Bezpecnostni rady.

Clanek 2

JEDNANIi BEZPECNOSTNiI RADY

1. Jednani Bezpecnostni rady svolava a fidi pfedseda Bezpecénostni rady (starosta mésta
Nepomuk), v jeho nepfitomnosti jim povéfeny ¢len Bezpecnostni rady, zpravidla zastupce
predsedy Bezpecénostni rady (mistostarosta mésta Nepomuk).

2. Bezpecnostni rada je svolavana podle Pracovniho planu na kalendarni rok (dale jen
.Pracovni plan“) nebo na zakladé odivodnéné pisemné zadosti ¢Elena bezpecénostni rady,
nebo podle aktualni potfeby.

3. Pravidelné jednani Bezpecnostni rady se uskutecriuje nejméné dvakrat v kalendarnim
roce.

4. Jednani probiha zpravidla na zakladé pisemnych podkladovych materialt. Vyjimecné se
jedna na zakladé ustni informace Clena Bezpecnostni rady, jde-li o véc, ktera nesnese
odkladu.

5. Clenové Bezpegnostni rady se Ugastni vdech jednani. Pouze ve vyjimeénych pfipadech
a po souhlasu predsedy BezpecCnostni rady mohou byt zastoupeni povéfenym pracovnikem
svého ufadu, ktery nemuze za zastupovaného ¢lena Bezpec€nostni rady hlasovat.

6. Bezpec¢nostni rada je zpUsobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nadpoloviéni
vétsSina Clenu.

7.V uvodu jednani Bezpecnostni rady jeji Clenové schvaluji program jednani, ktery
predklada tajemnik Bezpecnostni rady. Na zakladé navrhu ¢lena Bezpecénostni rady maze
byt program jednani zménén ¢&i doplnén o projednani neodkladnych zalezitosti v materialu
oznaceného "Rizné".

8. Program muze byt ménén ¢&i doplnén predsedou Bezpecnostni rady o projednani
neodkladnych zalezitosti a ustnich informaci.

9. Predsedajici udéluje k jednotlivym bodum programu jednani slovo predkladateli materialu.
Predkladatel v Gvodu struéné charakterizuje obsah materialu a odavodni zavéry, které jsou
v materialu navrhovany.



10. Po odpovédich na dotazy se kona k projednavanému bodu programu rozprava.
Po skon&eni rozpravy predsedajici navrhne zavéry k projednavanému bodu, vcetné
pfipadnych zmén pfedloZzeného navrhu usneseni Bezpecnostni rady.

11. Pfedseda Bezpecnostni rady mize na jednani Bezpecnostni rady pfizvat starosty obci
¢i mést se sidlem na spravnim Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti Nepomuk, zastupce
uzemnich spravnich ufadu plsobicich na Uzemi obce s rozsSifenou pusobnosti Nepomuk,
organy obce s rozSifenou pusobnosti, organy obci nebo pravnické a fyzické osoby z hlediska
projednavané problematiky, pfipadné dalSi osoby.

12. Z jednani Bezpecénostni rady je pofizovan zapis, pfipadné dle konkrétni situace zvukovy
zaznam.

Clanek 3

HLASOVANiI BEZPECNOSTNi RADY
1. Bezpecnostni rada hlasuje zpravidla verejné, o kazdém bodu schuze zvlast.
2. Tajné se hlasuje, pokud tak o jednotlivém hlasovani rozhodl pfedseda.

3. Pfi projednavani jednotlivych bodl schize Ize provadét tzv. diléi hlasovani
k pfedkladanym navrhim a variantam. Navrh nebo varianta jsou pfijaty, pokud pro né hlasuje
nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych &lenl Bezpecnostni rady.

4. Zaveéry z jednani Bezpecnostni rady jsou zpravidla pfijimany formou usneseni, o kterych
muze dat predsedajici hlasovat. K pfijeti usneseni Bezpec€nostni rady je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych ¢lend.

5. V ptipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy (zastupce).

6. Pfedseda ma pravo sam rozhodnout o navrzich nebo variantach, a zrusit jiz pfijata
usneseni.

Clanek 4

PRACOVNI PLAN

=

. Pracovni plan zpracovava tajemnik Bezpecnostni rady podle:

e pokynu starosty obce s rozSifenou plsobnosti Nepomuk

e prioritnich ukoll obce s rozSifenou pasobnosti na pfislusny kalendarni rok
e Ukolu stanovenych pravnimi pfedpisy

e aktualni bezpec€nostni situace

e podnétu od ¢lend Bezpec€nostni rady

e podnétd od ¢lend Rady mésta Nepomuk nebo ¢leni Zastupitelstva mésta Nepomuk,
pfipadné ¢lend rad &i zastupitelstev obci a mést se sidlem ve spravnim obvodu obce
s rozSifenou plsobnosti, apod.

2. Pracovni plan na kalendarni rok projednava Bezpeénostni rada a schvaluje pfedseda
Bezpecnostni rady.



Clanek 5

PISEMNE PODKLADOVE MATERIALY PRO PRAVIDELNE JEDNANi BEZPECNOSTNI
RADY

1. Pisemné podkladové materidly pro pravidelné jednani Bezpec€nostni rady (dale jen
-podklady”) zpracovavaji podle Pracovniho planu &lenové Bezpecnostni rady, nebo osoby
vyzvané predsedou Bezpec€nostni rady podle vzoru v Pfiloze ¢.1.

2. Podklady musi byt vécné, stru¢né a v souladu s pravnimi predpisy. Pokud navrhuji novy
zpUsob FeSeni problematiky, musi navrhovat téZ zejména jeho organizacni, personalni,
a materialné-technické dopady. Navrhovana opatfeni musi byt pfedem projednana se
subjekty, jichz se dotykaiji.

3. Jestlize se nedocili jednotného stanoviska, je nutné k podkladim pfilozit v§echna
rozporna stanoviska s odivodnénim nezbytnosti navrhovaného feSeni.

4. Navazuje-li predkladany material na prfedchazejici zavéry Bezpecnostni rady, obsahuje
zpravidla vyhodnoceni plnéni ukoll, a dale musi obsahovat navrh na doplnéni nebo zménu
prfedmétnych zavéru.

5. Koncept /nedistopis/ podkladl, véetné navrhu na usneseni je nutno projednat
s tajemnikem Bezpecnostni rady nejpozdéji 3 dny pfed odevzdanim konceptu /nedistopisu/.
PFi projednavani navrhu podkladovych materialt Ize doporudit i pfizvani dalSich ucastniku
jednani.

6. Podkladové materidly (v Cistopise) se predkladaji v poctu vytiski odpovidajicim poctu
¢lenu Bezpecnostni rady, a to v pisemné nebo v elektronické podobé nejpozdéji do 14 dnl
pfed planovanym jednanim Bezpecnostni rady tajemnikovi bezpecnostni rady. Prvni dva
vytisky musi byt vlastnoru¢né podepsany pfedkladatelem.

7. Jestlize je BezpecCnostni rada svolana k feSeni naléhavych ukoll a hrozi-li nebezpeci
z prodleni, mohou byt podklady pfedkladany pfimo na jednani nebo jsou vysloveny ustné
predkladatelem.

8. Kromé podkladovych materialt pro jednani Bezpecnostni rady mohou ¢lenové predlozit
na jednani Bezpecnostni rady material, jehoz soucasti neni navrh usneseni Bezpeénostni
rady a ktery je oznacen "Pro informaci ¢lent Bezpec¢nostni rady". Tento material nemusi byt
pfedem s tajemnikem Bezpecnostni rady projednan.

9. Pozvanku na jednani Bezpecénostni rady konané podle Pracovniho planu zasila tajemnik
bezpec¢nostni rady spolu s programem a do této doby predlozenymi podklady vSem ¢lendm
Bezpecnostni rady nejpozdéji 30 dnl pfed jednanim. Pfizvanym ucastnikim se zasilaji
podklady pouze k tém bodlm jednani, k nimz jsou pfizvani.

10. Podklady v€etné navrhu na usneseni jsou zpravidla projednany s jednotlivymi ¢leny
Bezpecnostni rady nejpozdéji 7 dnli pfed vlastnim jednanim. S pfizvanymi uc€astniky se
projednavaji podkladové materialy pouze k t¢ém bodlm jednani, k nimz jsou pfizvani.

11. Program jednani Bezpec¢nostni rady muze byt dodate¢né zménén ¢&i doplnén pfedsedou
Bezpec€nostni rady o projednani neodkladnych zaleZitosti a ustnich informaci.

Clanek 6
ZAPIS Z JEDNANi BEZPECNOSTNI RADY
1. Zapis z jednani Bezpecnostni rady vyhotovuje tajemnik Bezpeénostni rady.

2. Zapis z jednani Bezpecnostni rady obsahuje

a) datum, ¢as a misto zahajeni jednani



b) program jednani

¢) zaznam o Ucasti na jednani ve formé prezenéni listiny

d) struény zaznam pfednesenych ustnich informaci, navrha a doporuceni
e) struény zaznam z diskuse k projednavanym boddm programu

f) zplsob vyuziti nebo vyporadani pfipominek

g) zavéry k projednavanym bodim programu s uvedenim stanovisek ¢lent Bezpecénostni
rady

h) pfipadna nesouhlasna stanoviska v doslovném znéni
i) €as ukonc&eni jednani
j) podpisy predsedy Bezpec€nostni rady a jejiho tajemnika,

3. Soucasti zapisu jsou usneseni, podklady, pfipadné zvukovy zaznam z jednani. Pokud
predkladatelé astnich informaci, navrh( a doporu€eni disponuji pisemnymi podklady
k tomuto jednani, tyto se rovnéz pfikladaji k zapisu.

4. Ukladaci ¢ast usneseni musi obsahovat uréeni, komu Bezpecénostni rada Ukol uklada,
konkrétné vyjadreny ukol a termin, do kterého ma byt ukol spinén. Neni-li termin stanoven,
ma se za to, zZe ulozeny ukol ma byt spinén do 3 mésicu.

5. Usneseni Bezpecnostni rady jsou vefejna, pokud to nevyluCuji platné pravni predpisy,
nebo pokud pfedseda Bezpecnostni rady nerozhodl jinak.

6. Zapis z jednani Bezpecnostni rady a usneseni Bezpecnostni rady predklada tajemnik
BezpecCnostni rady k podpisu pfedsedajicimu jednani Bezpecnostni rady. Zapis z jednani
Bezpecnostni rady se zasle ¢lenim Bezpecnostni rady ve Ih(ité do 30 dnd ode dne konani
bezpecnostni rady.

7. Zjednani BezpecCnostni rady se zpravidla pofizuje zvukovy zaznam. V pfipadé
projednavani utajovanych informaci, se pofizuje zvukovy zaznam v souladu se zakonem
€. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, v platném
znéni.

8. V pfipadé projednavani zvlastnich skute¢nostni se pofizuje zvukovy zaznam v souladu
s Nafizenim vlady €. 462 k provedeni § 27 odst. 8. § 28 odst. 5 zakona €. 240/2000 Sb.,
0 krizovém Fizeni a zméné nékterych zakond, v platném znéni.

9. Zvukové zaznamy jsou archivovany tajemnikem BezpecCnostni rady. Pravo poslechu
zvukového zaznamu maji pouze Clenové Bezpecnostni rady, pfipadné povéreni pracovnici
jejich ufadu. Poslech zvukového zaznamu a evidenci povéfenych osob zajistuje tajemnik
Bezpecnostni rady. Poskytovani kopii zvukovych zaznamu se nepovoluje.

Clanek 7

ZABEZPECENiI JEDNANi BEZPECNOSTNi RADY

PFipravu a zabezpeceni pribéhu jednani Bezpecnostni rady zajistuje tajemnik Bezpecnostni
rady, ktery:

a) sestavuje navrh programu jednani Bezpecnostni rady,
b) odpovida za véasné odeslani podklad ucastnikim jednani,

C) odpovida za zpracovani zapisu z kazdého jednani Bezpecnostni rady a za jeho v€asné
doruceni vSem ¢lenim Bezpecnostni rady,

d) zabezpecuje evidenci uloZzenych Ukoll, zajistuje kontrolu jejich plnéni; o stavu uloZzenych
ukoll pravidelné informuje pfedsedu Bezpecnostni rady,



e) zabezpecCuje podle pokynt predsedy Bezpecnostni rady zpracovani informaci pro
vefejnost a sdélovaci prostfedky o projednavanych otazkach a zavérech pfijatych
Bezpecnostni radou,

f) zabezpecuje vedeni evidence zapist, usneseni a zvukovych zaznamu z jednani
Bezpecnostni rady,

g) navrhuje u dokumentl vzniklych v BezpecCnostni radé stupen utajeni a oznaceni
dokumentl obsahujicich ZS,

h) zajistuje dodrzovani ochrany utajovanych informaci a rezimu evidence, manipulace
a ukladani dokumentd obsahujicich zvlastni skutecnosti.

2. Pisemnosti souvisejici s jednanim bezpecnostni rady vcéetné zvukovych zaznamu
tajemnik BezpelCnostni rady eviduje samostatné a uklada je oddélené od ostatnich
pisemnosti ufadu.

Clanek 8

KRIZOVY STAB

Starosta obce s rozsSifenou pusobnosti Nepomuk zfizuje Krizovy §tab obce s rozsSifenou
pusobnosti Nepomuk (dale jen ,Krizovy §tab“), jako svij pracovni organ pro feSeni krizovych
situaci, nebo pro koordinaci zachrannych a likvidanich praci pfi vzniku mimoradné udalosti,
pfi zfizeni Krizového stabu jsou cleny tohoto Krizového $tabu Clenové Bezpec€nostni rady.
Cinnost Krizového $tabu je fizena podle Jednaciho fadu a Statutu Krizového $tabu obce
s rozSifenou pUsobnosti Nepomuk.

Clanek 9

ZAVERECNE USTANOVENI

1. Jednaci fad Bezpe€nostni rady je pfistupny v elektronické podobé na webovych
strankach Méstského ufadu Nepomuk.

2. Informace o Cinnosti Bezpec€nostni rady, které si vyzadali obfané na zakladé zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni poskytuje tajemnik
Bezpelnostni rady.

3. Jednaci fad Bezpecnostni rady projednava BezpecCnostni rada a schvaluje predseda
Bezpec€nostni rady (starosta mésta Nepomuk).

4. Zmény a doplnéni Jednaciho fadu projednava Bezpelnostni rada a schvaluje pfedseda
Bezpec€nostni rady (starosta mésta Nepomuk).

Tento Jednaci fad Bezpeénostni rady nabyva uéinnosti dne 10.03.2015. Timto dnem
také pozbyva ucinnosti Jednaci fad Bezpecénostni rady ORP Nepomuk ze dne
01.11.2012, véetné jeho dodatkii a zmén.



Pfiloha k Jednacimu fadu &. 1 k &.j.
Pocet listt: 1

»VZOR"

pro zpracovani pisemnych podkladovych materialt

(DUVERNE, VYHRAZENE, CITLIVA CINNOST, ZVLASTNi SKUTECNOSTI)
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu
nebo organizace

v Nepomuku ......
Cojul e,
Vytisk €.

Pocet listh:
Pfilohy utajované:

Pfilohy neutajované:

Nazev podkladového materialu pro pravidelné jednani Bezpec¢nostni rady

Text:

Zpracoval: (Podpis).............
Jméno ..............
Funkce..............



